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Merkblatt Kauffrau/Kaufmann EFZ mit verkiirzter Lehrdauer

Dieses Merkblatt richtet sich an zukiinftige Lernende, die vom Mittelschul- und Berufsbildungsamt
(MBA) die Bewilligung fiir eine Verkirzung der Lehrdauer von drei auf zwei Jahre erhalten haben.

Voraussetzung fiir die Bewilligung

— Mittelschulabschluss

— Berufslehre mit eidgendssischem Fahigkeitszeugnis EFZ

— Berufslehre als Biiroassistent:in mit eidgendssischem Berufsattest EBA

Wer entscheidet iiber die Verkiirzung der Lehrdauer?
Das kantonale Amt. Fiir Lernende mit Lehrort im Kanton Bern ist dies das Mittelschul- und Berufsbil-
dungsamt, Kasernenstrasse 27, Postfach, 3000 Bern 22

Habe ich Anrecht auf Dispensationen von Schulfachern?
Allfallige Dispensationen werden zusammen mit der Verkiirzung der Lehrdauer vom MBA bewilligt.

Was bedeutet es, wenn ich durch das MBA von einem Handlungskompetenzbereich dispensiert bin?
Der Unterrichtsbesuch und das Schreiben von Notenarbeiten sowie das Qualifikationsverfahren in die-
sem Bereich fallen weg. Im Zeugnis und im Notenausweis zum EFZ steht der Vermerk ,,disp.” Die schuli-
sche Erfahrungsnote wird anhand der verbleibenden Positionen berechnet.

Gilt die Dispensation auch fiir das Schulfach Sport?

Das Fach Sport zahlt nicht fir das Qualifikationsverfahren, deshalb wird es vom Amt in der Bewilligung
nicht erwahnt. Der obligatorische Sportunterricht wurde bereits in der Erstausbildung absolviert, des-

halb nimmt die Schulleitung die Dispensation automatisch vor. Der Sportunterricht kann aber freiwillig
besucht werden.

Wie wirkt sich die Lehrzeitverkiirzung auf die liberbetriebliche und betriebliche Bildung aus?

Die Uberbetrieblichen Kurse aus dem ersten Lehrjahr missen in der Regel nach Absprache mit der Aus-
bildungsbranche nachgeholt werden. Die betrieblichen Leistungsnachweise aus dem ersten Lehrjahr
werden dispensiert.

Wie kann ich mich auf den Eintritt ins zweite Lehrjahr der Berufsfachschule vorbereiten?

Das 10-Finger-Tastaturschreiben wird vorausgesetzt. Es kann durch selbst-
standiges Uben erlernt werden, allenfalls mit Unterstiitzung durch ein
Computerprogramm. Eine gute Moglichkeit sind die von der WKS angebo-
tenen Forderkurse Tastaturschreiben (Start in KW 37).

Tastaturschreiben

Sie werden in einen Online-Kurs eingeschrieben, in dem Sie die Inhalte des
Inhalte 1. Lehrjahr 1. Lehrjahres selbststandig aufarbeiten kdnnen. Der Kurs ist ab Friihjahr
vor Lehrbeginn verfiigbar.

Welche fachliche Unterstiitzung erhalte ich nach Beginn der Lehre?

Wir bieten lhnen ein grosses Angebot an Forderkursen in den verschiedenen Handlungskompetenzbe-
reichen. Zudem steht allen Lernenden der Besuch des «Begleiteten Lernens» offen. Dieses Angebot
kann an jedem Wochentag von 17.30 bis 19.00 Uhr ohne Anmeldung genutzt werden.
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