
Lehrmittelliste Büroassistent/-in EBA

Fach Autor Titel Untertitel Verlag Auflage Jahr ISBN Preis ** Lehrjahr

Deutsch
Gsteiger, Markus; 

Schweizer, Andrea
Deutsch im Detail Band 1

Sprache und Kommunikation für 

die Berufsbildung
Klett und Balmer

korrigierter 

Nachdruck
2006 978-3-264-83693-6 CHF 37.50 1. + 2. Lehrjahr

Deutsch
Gsteiger, Markus; 

Schweizer, Andrea
Deutsch im Detail Band 2

Sprache und Kommunikation für 

die Berufsbildung
Klett und Balmer 1. Auflage 2006 978-3-264-83554-0 CHF 39.50 1. + 2. Lehrjahr

Englisch
Vaughan Jones,      

Sue Kay
New Inside Out Student's book

Macmillan 

Education
4. Auflage 2007 978-1-4050-9949-3 CHF 42.90 1. - 3. Lehrjahr

IKA    

Bänziger, R.;           

Brawand-Willers, C.; 

Hinnen, B.;              

Sager, M.

IKA
Information - Kommunikation - 

Administration
Verlag SKV 3. Auflage 2008 978-3-286-33603 CHF 186.00 1. + 2. Lehrjahr

IKA    Sager, M.; Thiriet, G.
Regeln für das Computer-

schreiben
Verlag SKV 19. Auflage 2006 978-3-286-30579-3 CHF 25.00 1. + 2. Lehrjahr

IKA    

Hinnen, B.;              

Müller-Nietlispach, R.; 

Bussinger-Sgier, C.

Tastaturschreiben Verlag SKV 3. Auflage 2010 978-3-286-32002-4 CHF 42.00 1. + 2. Lehrjahr

WG (Rechnungswesen)
Grünig, Heinz;           

Sigrist, Peter
Rechnungswesen 1 Einführung mit System

Verlag Grünig, 

Sigrist
2. Auflage 2007 978-3-9523010-3-6 CHF 38.00 1. + 2. Lehrjahr

WG (Betriebs-, Rechts- 

und Staatskunde)
Fuchs, Jakob Staat/Volkswirtschaft/Recht Verlag Fuchs 6. Auflage 2010/2011 978-3-03743-404-8 CHF 46.00 1. + 2. Lehrjahr

**  Unverbindliche Richtpreise

16.09.2011


